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No. de Acta: 05 ‘ Fecha: 29/11/2023 ‘ Nombre Dependencia: Oficina de Tecnologias de la Informacién.

Lugar: Oficina Asesoria Juridica - OAJ

Hora Inicio:
8:00am

Hora Final:
9:00pm

‘ OBIJETIVO: Sesion 5 Socializacion y validacidon requerimientos sistemas internacionales

DESARROLLO DE LA REUNION

Flujo de Rol alistador con las siguientes vistas:

Bandeja del alistador

Alistador

Agenda: Sesidén 5 Socializacién y validacion requerimientos sistemas internacionales

Uricad pora e Alancin § Reparacin Integrel a oz Vizhmas.

O X (s o ) €
R Lex=m» L o gonarsassn (VAR
VIDA AMBIENTE PRUEBAS = .
Tareos. H Reportes=  Consultas=  Administracidn=
Bandeja de tareos - (Listo e toreas)
Bondeja de casos caracterizados
¥ Informacion del proceso actual
Cod LEX: 7346908 Fecha Radicacion: 4192023 1:4557 Al Tipo Origen: ASIGNACION POR {
Bandeja de tareas
- Bandeja de
Chdigo Expedie #[Codigo @ [Fecha Radica  [Tipo recurs @ [Fecha notifi_é |Dis con # [Participante & [Estado #[Observaciones __#|Det #[Fic#]Tra_@,
712790 7248908 [7/11/2023 5.58: [ASIGNACION [20/12/2022 [0 RADICADOR_SG |[RADICACION ORFEQ C [Informacion de Carg I [

Se inicia la reunién con la socializacion del flujo de requerimientos materializados en formato Mockups.
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Vistas de caracterizacion alistador

Caracterizar - Alistador

QO X{ ¢

VIDA

B Informackin del proceso aciual

Lex==m 1

& ganw cesnen (1] 000
AMBIENTE PRUEBAS i

larease  Reporlese  Conswlas=  Adminisliacons

Cod LEX: 7245908

_[coracterizacién {Documentos{Temaliramitar}

Fecha Ragicagion: 4(152023 1.48:57 AW

Tipo Origen: ASIGNACION FOR

rIngreso C

Asunto (%)

Tipo de solicitud (%)

Entidad solicitante (*)

Persona solicitante (*)

[Seteccions: T [Seteccions:

Medio allegade (*) Namero Archidhu remision

Documento archidhu

| EE—

Selecgions g 987452 ‘ Inmmm 987452.pdl
Fecha recibido (*) Asignar abogado Asignar dias respuesta

e m— N W

@' cov.co

Bandeja de casos caracterizados

Caracterizar - Alistador

rmcod para s el ¥ Pap eracin iegro s Veimos,

QO X} (e e e

1 &€

couomma T
VIDA Lexeem A @ camarsesson () EED
AMBIENTE PRUEBAS =
Tareas-  Reportes-  Consultas-  Administracion=
Bandeja de casos caracterizodos ||
Bandela ge tareos - (Lista de tareas)
& Informachin del proceso aclual | Bandeja de Gasos Caractenizados
Bandeja de casos caracterizados
Bandeja de casos
. (T 51 [Fefoone solcia s [Hed alle s [Numero Archiah & [Documerto ar ¢ [Fecha e @ JAaignar eboga
de Fondo Ne. 122/21 [Selicitud  [Cancilleria  |Maria Camila Torr [Correo elect [1264-2 |pocumento 387 sicaic @ (o]
de Fondo No.111/23 (Selicitud  [Cancilleria  [Pedro Antonio Ra [Correo elect (119856 [Dacuments 1198 [u3/0B/2u2 [Taneth Angélica [6 O lactive | 7]
339411 Solicitud de i on Jesé [Solicitud [Raman Ant [pocuments 272 [r2rvr2u2 [ranetn angéica | (@) Jetvo | T
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Flujo de Rol abogado con las siguientes vistas:

Bandeja de casos

Analizar - Abogado

o ars o arn Ao g s e v
e ) & D
ouovea ¥ :
L Lexem 1 @ camrsasson (] 10282
AMBIENTE PRUEBAS .
Tareas-  Reportes~  Consufas~  Administracion~
Bandeja de casos §
ita de toreos
 Informacion del proceso acal | BandeiaISEAE0E
Bandeia de insumos
_[Bandeja de casos{Bandeja de insumosSolicitud insumos|Bocumentos [Temaltramitar}
rBandeja de
YN ) =5 [Er5d 55 § [Persana sall & [Feais 6 % [Nurmers Archid 3 [Dseuments § [Fecha T 3 Jeignar abaga [Ds fes [Eers [Fich [Trare)
98745 [Informe de Fondo No. 122/21. C-16.1 [Solicitud  |Cancilleria |Maria Camila To [Correo ele [487452 ocumento aneth Angéi Y (] )
58724 [orme e Fondo . 11723, G-166 [oaiiud_[Cancilera|Pedro Anonis R[Carea le [1856 bocumenio t [va1var2s Jranetn Angétcls () oo |3 |
de informacion Peticion P-4 [Soiicitud an Antonie. [Comreo cert (27467 ecumento 27 12/0%/20 [laneth Angéiicle () act (T3] |

Solicitud de insumos

Solicitan eliminar en la vista “Solicitar insumo abogado”, el “cédigo archidhu” como se visualiza en el mockup.

[Bandeja de casos [Bandeja de i

Ysolicitud insumos{D

{Tema{tramitar',

Agregar drea | Areas gsignados

e fess [

Otros documentos adjuntos

[

Seleccione: -

Observaciones:

L
—<
Solicitud éreas (*) Tipe de selicitud (*) Cadige radicadeo archidhu (*) El "cbdfgo de radico

archidhu" de este

formulario, es otro
documente que
formaliza el
bogado, lo radica

relaciona en este

en archidhu y lo
formulario.
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Se procede a realizar el ajuste inmediatamente quedando como resultado:

Solicita insumos - Abogado

T e R e
QO XQ = — e
e Lex==» 1 2 oo soecin T inn
VIDA < AMBIENTE PRUEBAS & N -
laeas=  Reporless  Consullass  Adminisiiacions
W ormaciin delproceso acly
Codigo LEX 987452 Fecha Radicacion: 4/19:2023 1.48.57 A Tipo Origen: ASIGNACION POR
[Bandeja de casos{Bandejo de insumos|Solicitud insumos {Decumentos {Tema firamitor),
Agregar drea | Areos asignodes
rSolicitud
Solicitud dreas (%) Tipe de solicitud (*)
[Seleccions éreas Il [Befeccione: B
Otros documentos adjuntos Observagiones:
' ‘
Registro guardado con vista previa del resultado
Solicita insumos - Abogado
a0 XD ) €
lareas.  Rpodes  Corsuitas  Admnisiacioas
& IOrmaCKin o2 [E00ES0 AT
CidigoLEX 3a7452 Fechn Rasionien: 142000 14057 o Orgen: ASIGNACICH PO
Bandeja de \I E [Soli

Agregar drea | Aress gsignadas

- Soficitud

Solicitud dreas (*) Tipo de soficitud (*) Cadigo radicado archidi (%}

[Direcciin de gestion sccaly humonferia || [Medida e reporacian 8752111

S= adjuntado documentos que soportan la informacian
requerida.

{ El case se registro exitosamente.

& ACEPTAR

Guardar

3 0 o T ¥
Direcciin de geatian socialy hamaniaria - D Medida de reparaci [3762111

[Dcuments POF | fibrs eacel [Se adjuréed documentoa gue soperen lo infermacion requ
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Vista de registro para solicitar insumos a varias areas en un solo envio.

Solicita insumos - Abogado

Ui e = Marcton g aracen Flagrs 2 itz

1€

cowman

VIDA

xces actual

Cidige LEX 987452

Lexsm

AMEIENTE PRUEBAS

Taroas=

Fecha Radieacidn: 41902023 148 57 Ab

Repoilas=

i

© corr ssen {1 22202

Consultes=  Adminislacidn

Tipe Ofigen: ASIGNACION POR

Direccitn de gestion sociel y humanitaria -

[Bandeia de [Bandeia de i H{Solicitud insumes (D tosTema [tramitar)
Agregor drea | Arecs asignodes
licitud
T . —— - 00 1 N Y T T e Y e |

Medida de repar [EFE21H

tlibro & [Se aduntade decumentas gue soportan la informac

Direcciin de registro y gestin de | ainformalMedida de repar

345198 Decuments |

Ilibre e (Be atjuntade decumentos que ssportan la infermac

Bandeja de tareas Areas

Esta vista es muestra como podria recibir

la solicitud en el area.
Escalar dreas

O X e

Unkiad pars I Alwnclun y Fapeniclin Imegral o s Victimas.

coLoms

VIDA

Lexomm
AMBIENTE PRUEBAS

1  Corar Sesmen (1 U708

[Toreas:

|Bande1a de respuestas - (Lista de tareas)

M Reportes-  Consullas-  Adminisiracion-
]

& Informackin del proceso actua

Bandeja de solicitudes de insumos
e S

~Bandeja de respuest:

ict
Direccion de gestion social y humanit

Greas #[Tipe de solicitu  [Codigo radicado ars
Medida de repar

[Ofree documentos ad £
Documento pdf / libro &

Obeenvaciones [
Se adiuntado documento

Solicitante )
Haneth Angélica S

JAr s
OAT

752111
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Vista tramite a la solicitud

Esta vista es muestra cdmo podria diligenciar el formulario de respuesta. Esta sujeta a cambio por parte de las
areas si con requeridas, aunque LEX tiene los criterios de respuesta predeterminados para dar respuesta a esta

solicitud.
Escalar dreas
e
QDX e )&
corovma Lexom i T
VIDA AMEIENTE PRUEEAS k
Toraase  Reporiase  Consullase  Admivshiacins
Gidiga LEx 987452 Feeha Radieacidn: 4132029 1.4857 A Tipo Origen: ASIGHAGION POR

_[Respuesta insumos {Persona|nfor

5[Tips fe seiehud ¥ [Coaigs rodieade o

Direccin de geation socicl y humanitarigMedide de repara [8752111

IDocumentopat /libro g[S odntado decumentos [Tansth angélica So [0AT

T+ res selcA £

R t

Comentarios Adjuntar documento

Responder drea (*)

| (& I

=N

Bandeja de insumos del abogado
En esta bandeja recibe los insumos reportados por las areas.

Evaluar proyeccion - Abogado

Gad pera 1 Manclny Reparactn gl & o Viimes,

)&
mam Lexwm 1 1 conar sesson (] 025500
VIDA AMBIENTE PRUEBAS - N
Tareas-  Repories.  Consullas-  Adminisiracion=
[Tareas: -
Lista de tareas
5 Informacién del prod Bande de casos
indeja de insumos
Bandeja de casos|Bandeja de (Solicitud i )l Tema \
Bandeja de i
Comentarios. s[Adjuntar documento s [Fecharespuesta ¢ [Detalle ¢ Ficha = [Tromite ¢ |
Se remite respuesta sobre el caso para tramitar a la cancilleria [Documento insumo DGSH.pdf 1171072022 I | [
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Ingreso al caso para tramitar firma electrénica

Evaluar proyeccion - Abogado

Q0 X (e

Uricad P 1 Hancion § Feperacin eyl aios Witeas.

— -

o Lexs=m L
VIDA AMBIENTE PRUEBAS
Tareas~  Repories~

Consullas~  Administracién -

B Informacian del proceso actua

Bandeja de casos|Bandeja de insumos |

{Tema{Tramitar}

& Cemar session )

mentares Adiuniar 4o ¥ [Fecha respuesta
s remite respueste sobre el caso pera tramitar o le cancilleria [Pecumento insume DGSH.pdl [t1uevez

Adjuntar documento para firma.

Aprobar y firmar - Abogado / Coordinador

Uridad e Marciny Fepemc el 4 o Vidint

LT X (o siaioings goeeer

eouopes Lexcmm £}
VIDA AMBIENTE PRUEBAS
Tareas - Reportes -

Consultas-  Adminisiracidn-

& InDmmacisn oel proceso aciua

|Eande]n de casos|Bandeja de respuedosﬁnllcimd insumos| Documentos {Tema|tramitar

© o Sessin ] LIVEED

Adjuntar Archivo Al Proceso | Adjuntar Archive Al Accionante - Para Firma GD | Archives Asociados al Proceso Actuel
rTema.

Estado () [Famer documene T

Observaciones para finalizar la tarea (*)

Documento para firma electronica en
archidhu

Adjuntar documento

Documents firma pdf H
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Pestafia “Tramitar” para enviar a firma electrdnica

Aprobar y firmar - Abogado / Coordinador

El proceso consiste en cargarlo desde LEX para que envie archidhu y lo devuelva con la firma electrdnica.

1 E
o = [r—— .
VIDA Al 'GI;ne'fﬂ-'\::D-\.‘- i + ° o
laraas~ Faportas - Consultas« Admenetacdn -
S NI 101 I A Ficha
[Bandeja d f de’ [Solicr 1o {Temalftramitar|
Adiuntar Archive & Process | Adjuntar Archivo Al Acionants - Para Firma GD | Archives Asaciadoa al Progeso Actual
Estado (1)
Obeervaciones para finalizar la tarea (%} Estas son shaervaciones del process
solicitodo per insumos..
Finalizar tarea
Bandeja de insumos, ver ficha con el documento firmado electrénicamente.
Entregar respuesta - Abogado
UTHGO3 POFD B ALarCILN | FapOTOCr Fegrol 8 08 Ve
QO X Frmermrmee ] E D
e Lex=mm . & Carmr S T
VIDA AMBIENTE PRUEBAS b s
Tareas~  Reportes»  Consultas-  Adminisiracidn~
@ INOrmacian del proceso 2chal
Bandeja de casos|Bandeja de insumos‘solicﬂud I'nwmos"Douumemoﬂ Tema‘Tmmllar\
~Bandeja de

[Pecuments 9874 \i/1w/2023 [Taneth Angélica |2

3| esta E]

Se remite respuesta scbre & case para tramitar a la cancilleria

Documents insume DESH.adf

102022

Documento adjunto +[Firma electrénica
Documenta firma.pdf |sx
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Conclusion de la reunion.

Se aclara al coordinador y administrativo que las bandejas establecidas en los roles de alistador y abogado se
analizaran en la mesa Tl, hasta donde serd posible su implementacidon en LEX, de manera que no afecte el
Workflow de LEX. Si estas se implementan de otra manera, en la induccion se brindara la forma de acceder a la
informacién.

Coordinador y administrativo solicitan realizar un cambio en la vista de “solicitud de insumos”
e Eliminar en la vista “Solicitar insumo abogado”, el “cddigo archidhu”

El administrativo menciona que, en el proceso de consulta de informacidn, LEX permita buscar por el campo de
asunto, de manera que sea practico para el alistador consultar informacién que solo se encuentra en la
descripcién del asunto.

Le menciono que quizas sea posible utilizar palabras claves de este campo, pero que, en este caso, lo pondré en
mesa Tl para revisar su alcance y viabilidad.

Los ajustes solicitados fueron realizados inmediatamente.

Por lo anterior expuesto, el Coordinador Carlos Alberto Rodriguez y el administrativo Freddy Jair Santiago,
validaron el flujo con los Mockups y dieron visto bueno de APROBACION para continuar en la etapa de desarrollo.

Finaliza la reunién.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ANEXOS
1. Lista de Asistencia

Responsable de la reunion:

Firma:

%ﬁw Etach Codbnt.

Nombre: Yohan Eduardo Cadena Clavijo
Cargo: Ingeniero de Sistemas
Dependencia: OTI
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No.deActa: O&5

. S h/wOOﬁ:NDQm,J o\ Jalidacion mm\nm_cnmg,mafum m.w*m.io..u _J_qm«.\ﬁnhoan_mm.
Fecha de Reunién: 29 /49/23

No. Nombre N \“ \.m“_”_ﬂ cmwmmwmn_swm E-mail Teléfono ~ Firma
1 N\, Cadeaa NA | DT |Fohan.cactea — NN%
2 1Carlgs NQ.\\)%.A N R ans m.glov&sakxeiﬁ - \\r\r B
3 | Feeooq Jne Sesca B | M | oaS fFosoon. St e = MF@»
P 1ven Gldvan o V4 | OAT (\ N o — \e_,-‘b\\l
5

6

7

8

9

10

11

12

** Einia: A: Afrocolombiano / I: Indigena / G: Gitano / NA. No aplica



